Для получения карты водителя необходимо:
1. Сфотографировать каждого водителя на светлом фоне и сохранить фотографию на компьютере, назвав файл фамилией водителя (по необходимости дописать инициалы).[image: C:\Users\Shurigin.AS\Downloads\!Карты\!учтено\Физлица\Воднев\Иванов.jpg]
2. [bookmark: _GoBack]Каждому водителю заполнить распечатанное заявление о выдаче карты (2 листа) и согласие на обработку персональных данных 
3. Снять копию документов каждого водителя (паспорт, водительское удостоверение, СНИЛС, ИНН)
4. Заверить копии документов: копия верна, должность, подпись, расшифровка подписи и печать компании
5. Написать на фирменном бланке полный список ФИО водителей, которым необходимы карты, как показано в примере (приложение 1)
6. Заверить список: подпись и печать компании
7. Заполнить следующие формы документов: Доверенность 1, Доверенность 2, Заявление КП ЭП, Заявление ПР УЦ
















Приложение 1
[image: \\10.119.1.113\e\users\Shurigin.AS\Рабочий стол\приложение 3.PNG]
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